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OGLOSZENIE O ZATRUDNIENIU

I. Zapraszamy do ztozenia oferty na realizacje zaméwienia nr 6/WS/FAMI/2026 z dnia
29.09.2026r.

*

Petnienie obowigzkéw Koordynatora merytorycznego warsztatéw rozwoju osobistego

w ramach projektu pt. ,Otwartos¢ na drugiego cztowieka podstawa pokojowej przysztosci:
Miedzynarodowe Centra Rozwoju Mtodziezy w Kielcach, Wroctawiu

i Krakowie”, finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach FUNDUSZU AZYLU,
MIGRACIJI I INTEGRACIJI

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Stowarzyszenie Aktywnos$¢ Wspdtpraca Rozwéj Wszyscy Swoi
Adres: ul. J. Stowackiego 12/2, 25-365 Kielce
E-mail: biuro@stawr.org, tel.: 726 102871

I1l. KWALIFIKACJE WYMAGANE (ich niespetnienie oznacza odrzucenie oferty)

1. Woyksztatcenie wyzsze z zakresu pedagogiki lub ekonomii.
2. Doswiadczenie w organizacji pracy wtasnej oraz planowaniu i koordynowaniu wielu
dziatan jednoczesnie w zespotach wieloosobowych.
3. Doswiadczenie w pracy w srodowisku wielokulturowym.
4. Min. 1 rok doswiadczenia w koordynacji pracy zespotéw wieloosobowych przy
realizacji dziatah ztozonych
5. Bardzo dobra znajomos¢ programow Excel, Word, PowerPoint.

IV. KWALIFIKACJE POZADANE (ich spetnienie stanowi¢ bedzie dodatkowy atut oferty na
etapie oceny)

1. Biegta znajomos¢ jezyka ukrainskiego (10 pkt.)

2. Biegtaznajomosé jezyka angielskiego (10 pkt.)
V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zaméwienia jest petnienie obowigzkéw Koordynatora merytorycznego
warsztatéw rozwoju osobistego (stanowisko jednoosobowe) na podstawie umowy zlecenia
w okresie pazdziernik 2026 r. - pazdziernik 2028 .
Sredniomiesieczny czas zaangazowania wynosi ok. 31 h/mc i zalezny jest od biezacych
potrzeb zamawiajgcego. £acznie w okresie realizacji umowy tj. 25 miesiecy - 780 godzin.
Do obowigzku osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:
- organizacja, koordynacja i nadzér realizacji warsztatow rozwoju osobistego na terenie Kielc
w tym m.in. w zakresie zapewnienia sal i cateringu,
- dobér ekspertow prowadzacych warsztaty w oparciu o zidentyfikowane potrzeby
uczestnikéw projektu,
- koordynacja dziatan zespotu ekspertéw prowadzacego warsztaty,
- biezacy kontakt z uczestnikami projektu w celu zapewnienia informacji na temat
warsztatow,
- zapewnienie odpowiedniej frekwencji na warsztatach,
- prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg warsztatéw w tym m.in.: list obecnosci,
dziennikéw zajeé.
Miejscem realizacji umowy: Kielce - praca stacjonarna.
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VI.KRYTERIA OCENY OFERT

1.cena 80 %

punkty w kryterium beda przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem/metoda:

Liczba punktéw = Cn/Cb x 80

gdzie:

- Cn - najnizsza cena sposréd wszystkich ofert nie odrzuconych

- Cb - cena oferty badanej

- 80 wskaznik staty

2. Kwalifikacje pozadane 20%

punkty w kryterium beda przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem/metoda:
1. Biegta znajomosc jezyka ukrainskiego (10 pkt. - 10%)
2. Biegtaznajomosé jezyka angielskiego (10 pkt. - 10%)

Maksymalna wartos¢ punktéw mozliwych do zdobycia - 100

VII. TERMIN | SPOSOB SK£ADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego zat. nr. 1:

1) Dane osoby sktadajacej: imie i nazwisko, adres zamieszkania, telefon

2) Cene brutto za 1 godzine zegarowa oraz za catkowita przewidziana do realizacji
liczbe godzin zegarowych tj. 780. Podane ceny muszg zawiera¢ wszystkie koszty
zleceniodawcy w tym m.in. zaliczke na podatek dochodowy, wymagane sktadkina
ubezpieczenia spoteczne,

3) Informacje o posiadaniu kwalifikacji wymaganych, o ktérych mowa w punkcie I,
wraz z opisem i uzasadnieniem.

4) Oswiadczenie o posiadaniu badz nieposiadaniu kwalifikacji pozadanych o ktérych

mowa w punkcie [V. Osobne o$wiadczenie nalezy ztozyé dla biegtej znajomosci jezyka
ukrainskiego i osobne dla biegtej znajomosci jezyka angielskiego.

5) Oswiadczenie o tresci: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO).

6) Oswiadczenia oraz oferta powinny by¢ podpisane przez wykonawce.

2. Oferta musi byc¢ sporzadzona w jezyku polskim;
3. Oferta musi by¢ czytelna;
4. Oferte nalezy ztozyé w terminie do dnia 05.10.2026 r. do godz. 12:00.

- osobiscie na adres: ul. Stowackiego 12/2, 25-365 Kielce
- w formie skanu pocztg elektroniczng na adres biuro@stawr.org

5. Zamawiajacy odrzuci oferte:

1) ztozona po terminie;

2) ztozong przez wykonawce niespetniajacego kwalifikacji wymaganych;

3) niezgodna z trescia zapytania ofertowego;

4) zawierajaca btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;

5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktérg zamawiajacy przeznaczyt na realizacje
zamowienia;

7) niezawierajaca wszystkich informacji wskazanych w punkcie VII.1
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6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

VIII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na
podstawie kryteriow wskazanych w punkcie VI.
Wybrana zostanie oferta posiadajaca najwyzszg liczbe punktéw.

IX. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Sievil Abiieva
tel. 726 102871
e-mail: biuro@stawr.org

X. DODATKOWE INFORMACIJE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze
zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
1) nie zostanie ztoZona Zadna wazna oferta;
2) procedura wyboru oferty obarczona jest wada niemozliwg do usuniecia
uniemozliwiajaca udzielenie zaméwienia i zawarcie umowy;
3) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote przeznaczong prze Zamawiajacego
na realizacje przedmiotu zamoéwienia.
3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia Aktywnosc,
Wspétpraca, Rozwaéj do zawarcia umowy.
4. Dane osobowe zebrane w wyniku procesu rekrutacji beda mogty by¢ udostepniane w
celu monitoringu, sprawozdawczosci i audytu realizowanego projektu wytacznie
podmiotom uprawnionym do przeprowadzania powyzszych czynnosci.
5. Termin zwiazania oferta: 14 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

29.09.2026 r

(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,
dziatajacej w imieniu zamawiajacego)

Signed by /
Podpisano przez:

Sievil Abiieva

Date / Data: 2026-
09-29 15:11
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